
ขั้นตอนการปฏิบัติงานจ้าง 
การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินเกิน 100,000 บาท แต่ไม่เกิน 500,000 บาท 
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หมายเหตุ 
- การดำเนินงานการจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินเกิน 100,000 บาท แต่ไม่เกิน 500,000 บาท     
 ใช้ระยะเวลาประมาณ 10 วัน 
- หน่วยงาน/เจ้าของโครงการ จะต้องแนบเอกสาร ได้แก่ ใบเสนอราคา, (BOQ), แบบรูปรายการ โดยถอดแบบ
 คำนวณราคากลางงานก่อสร้างจากบัญชีค่าแรง/วัสดุของกรมบัญชีกลาง ราคามาตรฐานสิ่งก่อสร้างของสำนัก
 งบประมาณ หรืออ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง เพ่ือความรวดเร็ว และถูกต้อง  

หน่วยงานที่ต้องการใช้พัสดุส่ง
เอกสารประกอบการจัดซื้อ/จัดจ้าง

ให้กับงานพัสดุ 
 

งานพัสดุตรวจสอบงบประมาณท่ีได้รับอนุมัติ ตรวจสอบคุณลักษณะ  
และแบบรูปรายการของพัสดุที่ต้องการจัดซื้อจัดจ้าง 

 

แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดร่างขอบเขต
ของงาน (TOR) และราคากลาง  

คณะกรรมการดำเนินการร่างขอบเขตของงาน (TOR) และราคากลาง (3 วัน) 

บันทึกข้อมูลในระบบ e-GP จัดทำข้อมูลโครงการ รายงานขอซื้อขอจ้าง แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ (1 วัน) 

บันทึกรายงานผลการพิจารณา ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
และขออนุมัติซื้อ/จ้าง พร้อมออกใบสั่งซื้อ/จ้าง (1 วัน) 

บริหารสัญญา ตรวจรับพัสดุ 
โดยคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ (3 วัน) 

บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน (1 วัน)        

 


