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หมายเหตุ 

- เมื่อคู่สัญญาได้รับหนังสือแจ้งเข้ามาด าเนินการลงนามในสัญญาแล้ว คู่สัญญาอาจไม่ได้เข้ามาภายใน 5 วันท าการ 
- หลักค ้าประกันสัญญาไม่ครอบคลุมระยะเวลา ต้องแจ้งคู่สัญญาให้ไปด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้อง ก่อนมาด าเนินการลงนาม 
   ในสัญญา 
- หากฝ่ายงานวินัยและนิติการตรวจสอบสัญญาแล้ว หากสัญญาไม่ถูกต้อง ต้องด าเนินการแก้ไขและแจ้งคู่สัญญา 
   เพ่ือมาด าเนินการลงนามในสัญญาอีกครั้ง 
- รวมระยะเวลาในการบริหารสัญญา ใช้ระยะเวลาประมาณ 20 วันท าการ ในการด าเนินการ 

จัดท าหนังสือแจ้งผู้ชนะ เข้ามาด าเนินการลงนามในสัญญา  

(จะกระท าได้ต่อเมื่อล่วงพ้นระยะเวลาอุทธรณ์ตามมาตรา 117) 

คู่สัญญามาด าเนินการลงนามในสัญญาภายใน 5 วันท าการ 

นับถัดจากวันที่ได้รับหนังสือ 

ตรวจสอบหลักค ้าประกัน ให้มีระยะเวลาครอบคลุมการก าหนดส่งมอบตามสัญญา 

และครอบคลุมระยะเวลาการรับประกันความช ารุดบกพร่อง 

หากคู ่ส ัญญายื ่นหลักค ้า  

เป็นหนังสือค ้าของธนาคาร 

ให้ด าเนินการจัดท าหนังสือ

ตรวจสอบหล ักค  ้ า ไปยัง

ธนาคาร 
จัดส่งสัญญาทั้งต้นฉบับและคู่ฉบับไปยังผู้มีอ านาจลงนามในสัญญา โดยผ่านงานวินัย 

และนิติการ เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องและลงนามในสัญญาในฐานะพยาน *** 

ประกาศข้อมูลสาระส าคัญในเว็บไซต์ของหน่วยงานและเว็บไซต์ระบบ 

การจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 

จัดท าร่างสัญญาผ่านระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 2 วันท าการ 

1 วันท าการ 

5 วันท าการ 

1 วันท าการ 

1 วันท าการ 

5 วันท าการ 

1 วันท าการ 

คู่สัญญาด าเนินการตามสัญญา 
หากค ู ่ ส ัญญาไม ่สามารถ 

ส ่ งมอบพ ัสด ุ ตามส ัญญา 

ได้ทันตามก าหนด ให้จัดท า

หนังสือแจ้งการเรียกค่าปรับ 

1 วันท าการ 

ระยะเวลาตามสัญญา 


